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1. Общее положение

1.1. Положение о порядке учета посещаемости обучающимися учебных 
занятий в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении 
Гимназия № 14» г. Грозного (далее - гимназия) разработано в целях 

повышения эффективности профилактической работы по предупреждению 
уклонения несовершеннолетних от учебы для обеспечения обязанности общего 
о<: газования в соответствии с:

—одлунктом 1 пунктом 3 статьи 12, пункта 4 статьи 14 Федерального закона 
:т июня 1999 г. № 120-ФЗ «О б основах системы профилактики 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
- статьей 43 Конституции Российской Федерации;
- пунктом 2 статьи 63 Семейного кодекса Российской Федерации;

пунктом 1 части 4 статьи 44, Пунктом 1 части 1 статьи 43 Федерального 
закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЭ «О б образовании в Российской 
Федерации».

—  Настоящее Положение устанавливает требования к организации 
посещаемости обучающимися гимназию учебных занятий, 

осуществлению мер по профилактике пропусков, препятствующих получению 
общего образования, и является обязательным для всех сотрудников, 
обучающихся и родителей (законных представителей).

II. Основные понятия, используемые для ведения учёта посещаемости
учебных занятий

2.1. Учебные занятия -  обязательные для посещения занятия, проведение 
которых регламентировано годовым календарным графиком гимназии, его 
учебным планом и расписанием.

2.2. Учебный день -  часть календарного дня, установленного годовым 
календарным графиком и расписанием для проведения учебных занятий.

2.3. Учебная неделя -  часть календарной недели, состоящая из учебных
дней.

2.4. Опоздание на учебное занятие -  прибытие на учебное занятие после 
:-:ачала и до истечения половины времени, отведённого на его проведение.

2.г. Систематическое опаздывание -  опаздывание на учебные занятия в 
течение половины и более учебных дней недели.

2.6. Пропуск учебного занятия -  отсутствие на занятии в течение более 
чем половины времени, отведённого на его проведение.

2. . Пропуск учебного дня -  отсутствие в течение учебного дня более чем 
на половине учебных занятий.

2.8. Пропуск учебной недели -  пропуск в течение учебной недели более
чем половины учебных дней.
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-  HZ7S,” V. — .rsrszвремени. еденного на его проведение

У4661*0™ 3“  (ДНЯ, недели) по 
времени: отсутствие в течение ввпле названного учебного

" '  '_ЗЯЗИ с медицинскими показаниями-

- 3 связи с обстоятельствами чрезвычайного, непредвиденного характера-

• т ?4S2SSSSST“ «■ *
------Опоздание, пропуск, непосещение учебного занятия Г ™  дат1 ч

«  ц е л ь н о й  причины -  отсутствие в течение вы

^ ^ Г ;0 н а с т ^ ИгоСп 1 Г е Т™яЬСТВаМИ ”  ° СН° В™ >  «  попадающими под

Ш. Организация выявления и учета несовершеннолетних 
ропл скаюших и систематически пропускающих по неуважительным

причинам занятия в гимназии

3.2. Гимназия: 

дгюпускаюших1

— Й категории система!”

! ’ вьшвляет и ведет персонифицированный учет несовершеннолетних 
31 пР°пУскаюЩих по неуважительным причинам занятия;

-есовегапеннолетними ™ ЗИруеТ пРтины "  Условия пропусков 
™ ими У466™  занятий по неуважительным причинам 

^гринимают меры по их устранению; ’

1. - = ™ ФУеТ теРРитоРиальное отделение по делам несовершеннолетних о 
' "велен™  о неисполнении (ненадлежащем исполнении) родителя™ 

донны м и представителями) несовершеннолетних обязанностей^по 
------то, ооучению несовершеннолетних;

° Ка3аНИЮ несовершеннолетним, пропускающим и 
пропускающим по неуважительным причинам занятия

I / 4 : .  -В поведении либо имеющим проблемы в обучении социально’
— —-о-огпческои и педагогической помощи. социально-
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с л е 1 е ^ е ^ ЗИп7опуГк^щ иГЛепоИЯ * еСОВеРшенноле™ х ,  пропускающих и 
организует: РопУ“ ающих по неуважительным причинам занятия 

о- " н и Г  в °теГни“ Г н " П н я 0СТЬЮ ° б^ ~ я  учебных занятий; 

^ебных занятий (учебного дня, у ч ^ о г о з Г т Т ' ^  

гедагогической помощи обучающему™ егоС° с е 1 Г % ПсТХОЛ° гаЧеСКОЙ И 
гренка, состояния детско-родительский ошошений в ешве Пр° ЖИВания

н еео в ер ш ” ” :  —  ° ” M  П°  д ал а“
.небного процесса по неуважительным Несовершеннолетним пропусков

пропускающими ио неуважительным причинам з а н я т Г

н е с о в е р ^ н н Г е Г м и В °
причинам занятия в гимназии- кающими по неуважительным

^ и ч и Т п р ^ K o f r r ^  — олетиегх, с целью 
ребенка, проведен™ беГеды Т Т  У°Л0ВИЙ ПрОЖИВа™ л *  воспитания 
( законными представителями); совершеннолетним, его родителями

детском телефоне Рд^ерияИеинтеИТеЛеИ (3аК0ННЫХ представителей) ребенка о

примирения сторон; флик га, в том числе, после

™  о ^ Х т о с Г » ^  “ еРЫ Ш  0беСП~ >  — еиия 

;чебныы предметам, дополните” "  „ ^ “ “ е д а т "  П°  
сопровождению процесса обучения несовершеннолетнего ne« aro™ecKOMy

ст>^ад0на%Тзаседании°*оллеги^ьногоМорганТУ с^уктурног^епо,аССМОТ̂ еНИер а ’ с ФУктУРного подразделения,
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:-;_е..енного гимназией соответствующими полномочиями в указанной сфере, с 
приглашением несовершеннолетнего, его родителей (законных
нг-елставителей);

? тазрабатывает и реализуют индивидуальный план профилактической работы 
с несовершеннолетним, его родителями (законными представителями), 
г чающии меры по оказанию социально-психологической и педагогической 
пома щи. организации досуговой занятости;

::еспечивает мониторинг проведения педагогами индивидуальной 
гг-: z пластической работы с несовершеннолетним; осуществление контроля за 

: ~ : мнением индивидуального плана профилактической работы; проведение 
результативности оказания социально-психологической и 

теннгсгнческой помощи, профилактических мер, принятых в отношении 
: : “ егося классным руководителем, педагогом-психологом, социальным 
лелиогсм  в целях устранения выявленных причин пропусков учебных занятий; 
z :рганнзует превентивные мероприятия в отношении обучающихся в 
лассном коллективе с несовершеннолетним, пропускающим по 

неуважительным причинам занятия, по формированию интереса к учебной 
деятельности, воспитанию ответственности; досуговые мероприятия, 
направленные на сплочение коллектива.

 ̂ . Ответственность за ведение учёта и предоставление сведений о 
посещаемости учебных занятий

5 '. Ответственными за ведение персонального учёта посещаемости 
;чебных занятий на уровне каждого обучающегося (персональный учёт) 
чзлнзотся >'чителя, ведущие урок в классе.

---- Ответственными за ведение персонального учёта посещаемости 
н е ; ных занятий на уровне класса и заполнение классного журнала являются 

классные руководители.
:>.3. Ответственным за ведение персонального учёта посещаемости 

неоных занятий в Журнале учёта посещаемости учебных занятий 
: г; наюпшмися является дежурный администратор.

г .- Ответственным за ведение персонального учёта посещаемости 
не-5кых занятий является заместитель директора по ВР.

- -. Классный руководитель несёт ответственность:
- : 2 лостоверность данных об общем количестве опозданий, пропусков, 
непосещений каждого обучающегося и доведение этих сведений до их 
г ;лителей i законных представителей);
- з- оперативность установления причин нарушения посещаемости и 
: — естзление мер по их устранению и предупреждению;
- : i  ; зоевгеменность оформления и предоставления сведений о посещаемости 
; небных занятий по требованию должностных лиц;
- н z нленциальность информации личного характера.

г.6, Дежлрный администратор несёт ответственность:
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оформление и сохранность Журнала учёта посещаемости учебных занятий 
ооучннщщисэц

л достоверность статистической информации, наличие и полноту базу 
■ м о б  общающихся, не приступивших к учебному процессу, не 

■с^ишицнх гимназию и пропу скающих учебный процесс без уважительной 
Н ж н н ,  систематически опаздывающих и пропускающих учебный процесс по

"  Jl гЧ-мгшюсть предоставления Журнала учета посещаемости учебных 
1 : /-^-оппашся по требованию должностных лиц.

З а м е с т и т е л ь  директора по воспитательной работе несет
>г ткетстьс н н ость:

- »  4ЦМД*иЦ*ц1«о и контроль учета посещаемости на уровне класса (собирает 
М =раиф иированную  информацию об обучающихся, не приступивших к 
: i i r z r  л :-;ле каникул (в устной форме);

: тТ ' - не в журнале сводной ведомости посещаемости;
i f  г ■ ведомости посещаемости класса за месяц (на отдельном

■ ------ ------- вместе с классным руководителем причины пропусков занятий

I -  орйшьс*уег профилактическую работу с семьями подростков «группы риска»); 
!~ а  организацию и контроль учета посещаемости (контролирует ежедневное 

_ - тмлеЕие Журнала учета посещаемости дежурным учителем);
- систематизирует и анализирует сводные ведомости посещаемости занятий в 
классах за месяц:

-  flyiaiuu) ет профилактическую работу с обучающимися, пропустившими 
-=тоыи лролесс. и их родителями на уровне администрации гимназии;

■ - ; - базу данных о несовершеннолетних и семьях, вызывающих
о кга ж о й с тв о  ;

- - .иле а-1/Кдои четверти составляет сводную ведомость индивидуального 
. = *. _осещаемости занятий отдельных групп («группы риска», опекаемых,

х ;  -алщихся из неблагополучных семей);
- : :  :т-=низадию и проведение ежемесячной работы со статистической

- —  [-—ze-: го  \четл посещаемости учебного процесса обучающимися
лует визиты в семьи обучающихся, пропускающих занятия без

j т^згтсльных причин);

: :  лтиует габоту администрации образовательного учреждения с ОПДН.
~ достоверность статистической информации, наличие и полноту базы 
1 чающихся,  не приступивших к учёбе, не посещающих 

г и.: отельное учреждение и пропускающих занятия без уважительной 
~г - ::-м систематически опаздывающих и пропускающих учебные занятия по

Оформление и предоставление сведений о посещаемости
учебных занятий
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Системность и преемственность ведения учёта посещаемости
занпнй обеспечивается совокупностью документов, баз данных и

с : :  :~ е г н 0 с т н .

'У ’Ч " ' " ^ 1Д посещаемости учебных занятий обучающимися (приложение 1);
об обучающихся, не приступивших к учебе, не посещающих 

■гаю ж пропускаю щ их занятия без уважительных причин, систематически 
м п х в в ш ш щ х  и п р о т  екающих занятия по болезни.

Кпссны е журналы используются для фиксирования допущенных 
■м ся  опоздании, пропусков, непосещений и содержат сведения для 

Е - 1 -™ та посещаемости учебных занятий обучающимися.
-чёта посещаемости занятий обучающимися является 

-J - анализа состояния организационных и психолого- 
•*' >сл°зий образовательного процесса, средством контроля над 

—г- - - ^газования каждым обучающимся, служит для выявления 
----- - казавшихся в социально-опасном положении.

• : нарушении посещаемости учебных занятий заносятся в
- с-^емости учебных занятий обучающимися ежедневно после

н_ : п»: н: }то:<=.

огненная информация о нарушении посещаемости учебных 
■ ■ н п н  просматривается еженедельно заместителем директора по ВР и 
пииальным педагогом с целью принятия оперативных решений в отношении 
«ручающихся, допускающих нарушения посещаемости учебных занятий.
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Приложение 1

Журнал
чета посещаемости учебных занятий обучающимися

Ь п  -------------------------------------------

Но Присутствует 
сп и с kv | количество)

Отсутствует
(количество)

ФИО
отсутствующих




